Zalacznik nr 1 do Zaproszenia

,O0rganizacja konferencji i seminariow dla przetlddorcow na temat pozyskiwania
zewrgtrznego finansowania o charakterze udziatowym”.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowarjednej konferencji i dwdch
seminaridw na terenie Polski— w miejscowéciach wskazanych paiej, w zakresie
pozyskiwania zewgtrznego finansowania o charakterze kapitatowym. fkm@ncja i
seminaria adresowane slo wiacicieli i 0sOb zarzdzapcych MSP i maj by¢
realizowane w okresie od marca do czerwca 2010r.

Zamowienie obejmuje nagtujacy zakres dziaka

a) Rekrutacja uczestnikow.

Uczestnikami konferencji i seminariow, zgodnie ztyegnymi projektu mog by¢ tylko
wiasciciele MSP lub osoby zagdzapce MSP.

Wykonawca przeprowadzi rekrutacjo konferencji i seminariow.

W przypadku konferencji, liczba uczestnikow, 40 oséh (wiasciciele przedsibiorstw

I osoby zarzdzapce) natomiast seminariohb 0soh (wiasciciele przedsibiorstw i osoby
zarmdzapce) przy czym z jednej firmynie wiecej niz 1 osoba Jedna osoba/
przedstbiorstwo mae wzir¢ udziat tylko w jednym seminarium/ konferencji whazh
projekcie. Proponowane listy uczestnikbw wraz z egpnymi formularzami
rekrutacyjnymi, nalgy przesta Zamawiajcemu do akceptacji. Wykonawca otrzyma w/w
formularz od Zamawiagego po podpisaniu umowy.

Wykonawca kdzie zobowazany do wykonania nagiujacych czynnéci:

- mailing w ramach posiadanej bazy klientow,
- promocja spotka na swojej stronie internetowej iswdd instytucji z obszarow na
ktorych kxda realizowane spotkania.

b) Zapewnienie odpowiedniego miejsca dla seminariow kanferencji w
wyznaczonych miejscowoiach, zgodnie z zaproponowanym harmonogramem.

Wykonawca zobowizany jest do zapewnienia odpowiednich miejsc dlafd@ncji i
seminaribw. Proponowane miejsce musi posiadak odpowiednio wyposana.
Wymagane wypos&nie to: stoliki, krzesta oraz wyposaie multimedialne tj. rzutnik
multimedialny, laptop, tablee lub flipchart, materialty gmiennicze do tablic,
odpowiednie zaciemnienie pomieszczenia, multimddigrezentacji CD i DVD. Ponadto
wybrane miejsce musi posiadadpowiednie miejsce do podania i konsumpcji pasitk
W ofercie naley wskaz& doktadne miejsce i termin konferencji i seminariow

c) Przeprowadzenie konferencji i seminariow — zapemirievyktadowcédw oraz
petna obstuga podczas spatka



Kazda konferencja i seminarium powinny tréveo najmniej 4 godziny lekcyjne (kde po
45 minut).

Wykonawca mee wydtwy¢ czas spotkia dostosowujc go do propozycji programu ale
nie wigcej niz 7 godzin lekcyjnych.

Zamawiajcy wymaga aby konferergcprowadzito przynajmniej dwoch wyktadowcow.
Wykonawca w ofercie zaproponuje wyktadowcow, kténaysz posiadé z co najmniej
2-letnie déwiadczenie z tematyki oltej zakresem przedmiotowego zamowienia.

W zahczeniu do wykazu natg dolkczy¢ CV i opis ddwiadczenia zawodowego.
Wykonawca zapewni merytoryczne materiaty - prezgatmultimedialne.

d) Przygotowanie materiatdbw konferencyjnych dla uaz&swv seminariow oraz
konferencji, a take trzech egzemplarzy dla Agencji Rozwoju Lokaln&gA.

Materiaty na konferengji seminaria dla kalego uczestnika przygotuje Wykonawca.
Materiaty te maj byc¢ trwale spete i oznaczone informagjo wspotfinansowaniu ich ze
srodkow Unii Europejskie;.

e) Tematyka konferencji i seminaribw powinna obejméwematy:

- Przeghd zewretrznychzrodet finansowania: fundusze private equity, fusmtukapitatu
zakzkowego, fundusze venture capital, aniotowie biznggida papierow warggiowych.

- Jak skutecznie zaistri@a rynku kapitatowym — aspekty prawne i organipaey

- Aspekty finansowe z punktu widzenia inwestora i gslmdawcy projektu.

f) Dokumentacja konferencji i seminariéw

Zamawiajcy wymaga przekazywania na bieo informacji dotycacych promociji i
rekrutacji na konferengji seminaria.

Wykonawca jest zobowzany przygotowywa kazdorazowo dokumentagjseminariow
i konferenciji tj. listy obecriei, protokoty zdawczo-odbiorcze oraz ankiety ewalijiae.

g) Zapewnienie cateringu.

W ramach zamowienia nale zapewnt catering dla jednej konferencji i dwoch
seminaridw w miejscu ich przeprowadzenia.

Ustuga cateringu ma obejmoivaprzygotowanie, dostarczenie positku, zapewnienie
sprawnej obstugi, zapewnienie we wilasnym zakresastamvy i nakr§ stotow
cateringowych.

W przypadku konferencji catering nalezy przygotowaé dla 40 oséb, natomiast
w przypadku seminariow dla 15 osob.

W ramach cateringu w trakcie trwania seminariumf&mncji naley uwzgkdni¢
nastpujace wymagania w zakresie $lo i zakresu pocgstunku:

Pierwszy pocgstunek




N =

Kanapki - 2 sztuki na jedrosolg.

Kawa z ekspresu oraz herbata w termosach; culkygyna, smietanka, mleko do
kawy po 250 ml z kadego napoju na oseb

Woda mineralna — w ikei 0,33 l/os.

Suche ciastka- mix, paluszki, chipsy itp.

Lunch

1.

oawmn

4.

Jednodaniowy positek ,na ciepto” typu bogracz, bbstrogonow — 1 porcja na
jednego uczestnika.

Zestaw satatek

Ciasta domowego wypieku — 2 porcje na uczestnika.

Soki owocowe — 0,5 szkl. na jednego uczestnika.

Kawa z ekspresu oraz herbata w termosach; culygyna, smietanka, mleko do
kawy po 250 ml z kadego napoju na oseb

Woda mineralna — w ikei 0,33 l/os.

Podane powjej warianty stanowi propozycg wzorcows do jednakowej wyceny
ofert. Wykonawca przy realizacji zamowienia menusmeapewni roznorodng¢
skfadnikow, tak aby positki byty urozmaicone i smae.



