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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

|. Zamawiajacy:

Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.

ul. Grunwaldzka 275

43 — 600 Jaworzno

NIP: 632-00-11-505 KRS: 0000134320
tel. : 032-614 21 00 do 03, fax: 032 614 21 04
e-mail: sekretariat@arl-jaworzno.com.pl
www.arl-jaworzno.com.pl

Il. Nazwa i zakres przedmiotu zamowienia:

,<Organizacja konferencji i seminariow dla przetdddrcow na temat pozyskiwania
zewretrznego finansowania o charakterze udzialowym”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja konferencji i seminariow na terenie sRioldla przedsbiorcow na temat
pozyskiwania zewgirznego finansowania o charakterze udzialowym wispgisowana jest
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operaegp Innowacyjna Gospodarka
pn. ,Innowacyjny kapitat dla innowacyjnych przegeziec”. Priorytet 3 Kapitat dla
inwestycji. Dziatanie 3.3 Tworzenie systemu utajacago inwestowanie w MSP.

Przez organiza¢j konferencji i seminariow Zamawigly rozumie wykonanie ustugi
polegajcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu seminaiidenferencji z zapewnieniem
miejsca szkolenia, wykladowcow, cateringu, rekritaczestnikbw i innych czynrai,
zgodnie z warunkami i wytycznymi okilenymi w opisie przedmiotu zamdéwienia i wzorze
umowy.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia ngleorganizowa i przeprowadz jedm
konferencg i dwa seminaria w zakresie pozyskiwania zewamego finansowania o
charakterze udzialowym, w terminach i miejscéerach wskazanych parej. Konferencja i
seminaria adresowane do witacicieli i 0sOb zargdzapcych MSP i maj by¢ realizowane w
okresie od marca 2010r. do 30 czerwca 2010r.

Zamowienie obejmuje nagtujacy zakres dziala
a) Rekrutacja uczestnikdw w proponowanych przez&miajacego miejscowsriach.

Uczestnikami konferencji i seminariéw, zgodnie ztyegnymi projektu mog by¢ tylko
wiasciciele MSP lub osoby zasdzapce MSP.



b) Zapewnienie odpowiednich sal dla konferencjeinghariow w proponowanych miastach
zgodnie z zaproponowanym harmonogramenvd&akonferencja i seminarium w innym
wojewodztwie).

c) Przeprowadzenie konferencji i seminariow — zpprmwanie szczegotowego programu
i wyktadowcow oraz petna obstuga konferencji i seaniow.

d) Zapewnienie cateringu podczas konferencji i sandw.

e) Przygotowanie materiatdw szkoleniowych dla utikéw konferencji i seminariow, a

takze trzech egzemplarzy dla Agencji Rozwoju Lokaln&ga.

Szczegotowy opis zamowienia znajdujewi Zalkczniku nr 1. do niniejszego Zaproszenia

Szkolenia i konferencje naléy zorganizowa zgodnie z nasgpujacym
harmonogramem:

Konferencja:
v konferencja - w marcu 2010r. w Katowicach,
Seminaria:

v' pierwsze seminarium — w kwietniu 2010r. w Krakowie,
v drugie seminarium —w maju 2010r. we Wroctawiu.

1. O udzielenie zaméwienia mpgubiegd Wykonawcy, ktérzy spetniaj nastpujace
warunki:

1) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

Zamawiajcy uznaze warunek ten zostal spetnionygh:

Wykonawca zajczy do oferty aktualny odpis z wiawego rejestru albo aktualne
zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziataiob gospodarczej, jli odrebne przepisy
wymagaj wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji bnsci gospodarczej,
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) posiadaj wiedz; i doswiadczenie;

Zamawiajcy uznaze warunek ten zostal spetnionygh:

Wykonawca zorganizowat nalgcie w okresie 2 ostatnich lat minimum dwie konfegje, a
jesli okres dziatalnéci jest krotszy zorganizowat w tym okresie co nagn@ seminaria.

3) dysponuj odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobaioirgymi do wykonania
zamowienia;

Zamawiajcy uznaze warunek ten zostal spetnionygh:




Kazdy z proponowanych wyktadowcédw posiada minimumtBiéeedégwiadczenie z tematyki
objctej przedmiotowym zamowieniem. Do realizacji semima, Wykonawca musi zapewhi

udziat minimum jednego wyktadowcy, natomiast w gragku konferencji minimum dwaoch
wyktadowcow. Ci sami wyktadowcy magrowadz¢ konferenag i seminaria.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawego warunku posiadania przez wykonawc
niezlkednej wiedzy i déwiadczenia oraz dysponowania odpowiednim potentjate
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwnaezamawiajcy zada zadczenia do
oferty nast¢pujacych dokumentéw:

a) Wykaz zorganizowanych szkal&ub konferencji z ostatnich 2 lat przed dniem vzsz@&
postpowania o udzielenie zamowienia. Niniejszy wykaniem by sporadzony wg wzoru
stanowscego zacznik nr 3 do SIWZ.

b) Wykaz wyktadowcow, ktérych kwalifikacje zawodoveeaz déwiadczenie, potwierdz
znajoma¢ tematyki merytorycznej konferencji i seminariow.

Niniejszy wykaz winien by sporadzony wg wzoru stanowtego zaicznik nr 4 do SIWZ.
Dokumentami potwierdzagymi kwalifikacje zawodoweasCV oraz kserokopie dyplomow,
certyfikaty,$wiadectwa itp.

c) Zgodnie z wytycznymi okéonymi w ,Przewodniku po kryteriach wyboru finansamych
operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyf@aspodarka, 2007-2013”
Wyktadowcy musz posiadé przynajmniej roczne dwiadczenie praktyczne w dokonywaniu
inwestycji, rozumianej jak@wiadczenie ustugi o charakterze doradczym, w spsdikitora
mikro, matych isrednich przedsbiorcéw rozpoczynagych dziatalné¢ gospodarcg i nie
notowanych na rynku publicznym poprzez nabywante zbywanie akcji lub udziatow w
tych spétkach. Dokumentami potwierdaaymi spetnienie tego warunku mpgy¢ stosowne
oswiadczenia wyktadowcow, protokoty potwierdzeg wykonanie ustugi lub inne.

d) Program seminarium, konferencji. Wykonawca nmeygotowda dla kazdego seminarium i
konferencji dokumentag¢jzawierajca:

v' termin i miejsce/adres konferencji lub seminariumaavz opisem wypogania sali
szkoleniowej,

v' wykaz wyktadowcow prowadzych szkolenia i konferencje,

v’ kalkulacg cenow dla konferencji i seminarium w rozbiciu na dwiezggje:

- organizacja konferencji, seminarium (koszt re&ejit koszt organizacji konferencij,

seminarium, koszt wynajmu sali, koszt cateringagzt materiatdw szkoleniowych),

- koszt wyktadowcy.

Dokumenty wymagane w zaproszeniu muisyt zahczone do oferty w oryginale i podpisane
przez osob upowaniona do podpisania oferty. W przypadku @aenia kopii musi znak€
sie na nich napis ,potwierdzam za zgodéa oryginatem” lub réwnowany i podpis osoby
uprawnionej do podpisania oferty.



lll. Spos6b porozumiewania s¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wykonawca mee zwrOct sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie tréci Zaproszenia.
Zamawiajcy udzieli wyja@nien niezwlocznie i przekee tr&é wyjasnienia jednoczaie
wszystkim Wykonawcom oraz und@ na stronie internetowej, na ktorej zamieszczjgse
Zaproszenie.

2. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
a) Janusz Wojciechowski, sekretariat@arl-jaworzmo.pl; tel./fax. 032 614 21 04
b) Jolanta Jaskierny, sekretariat@arl-jaworzno.pgrtel./fax. 032 614 21 04

IV. Informacja o dokumentach jakie nalezy zafaczy¢ do oferty

1. Odpowiednio wypetniony formularz oferty — zednik nr 2 do Zaproszenia wraz
zalkcznikami (program i wycena kdego szkolenia i konferencji).

2. Wykaz zorganizowanych i przeprowadzonych komfejidub seminariéow — zatznik nr 3
do Zaproszenia .

3. Wykaz proponowanych wykladowcéw wraz z wymaganyrdokumentami
potwierdzagcymi ich kwalifikacje i déwiadczenie w zakresie przedmiotu zamodwienia -
zahcznik nr 4 do Zaproszenia.

4. Aktualny odpis z wkxiwego rejestru albo aktualneswaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jeli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalngi gospodarczej.

5. Pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy stgpowaniu i zawarciu umowy
0 udzielenie zamowienia publicznego (jesli dotyczy)

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca mze ztazy¢ tylko jedm oferke. Ofere sktada si pod rygorem niewanosci, w
formie pisemnej. Tr& oferty musi odpowiadatresci Zaproszenia.

2. Oferta musi b§ sporadzona wedtug wzoru formularza oferty stangeeigo zadcznik nr 1
do Zaproszenia.

3. Oferta winna by kompletna tzn. ma zawigrawszystkie dokumenty wymagane
w Zaproszeniu.

4. Wszystkie poprawki lub zmiany w take oferty musz by¢ parafowane przez oseb
(osoby) podpisugce ofert.

5. Wszystkie dokumenty magby¢ dorczone w formie oryginatow lub kserokopii
paswiadczonych za zgod&éz oryginatem przez Wykonawc

Wykonawca zamieszcza ofemw nieprzeéroczystej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy
oraz nazw i adresem Zamawiagego z dopiskiem ,Oferta na zorganizowanie konfejien
seminariow na terenie Polski w zakresie pozyskiawamewrtrznego inwestora dla
przedsgbiorcow oraz oséb zaglzapcych firmami

Nie otwier& przed 03.03.2010r. godz. 12.00

Na kopercie naley pod& nazwe i adres Wykonawcy, by unbwi ¢ jej zwrot bez otwierania,
w przypadku dostarczenia jej zamaw@mu po wyznaczonym terminie.



VI. Opis sposobu obliczenia ceny oraz informacje dgczace walut, w jakich mog byé
prowadzone rozliczenia pomgdzy Zamawiajacym a Wykonawe

1. Wykonawca w ofercie winien zaoferofvaere kompletr, jednoznaczm i ostateczs,
obejmupca koszt realizacji catego zamowienia. €avfertony netto i brutto naley poda
cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym (zaiznik nr 1 do Zaproszenia).

2. Stawk podatku VAT okréla Wykonawca.

3. Cena oferty winna keywartcscia wyrazoma w jednostkach pieainych, w walucie polskiej
z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Rozliczenia nie magby¢ prowadzone w walutach obcych.

VII. Informacje dotycz ace miejsca, terminu skfadania oraz otwarcia ofert dakze ich
badania

1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, ul. Grunwaldzka 275, Jaworzno, Il
pictro, sekretariat Zasdu ARL S.A. do dnia 03.03.2010 do godz. 12.00

Oferty otrzymane przez Zamawjaggo po terminie sktadania ofert zostamwrécone
wykonawcom bez ich otwierania.

2. Zamawiajcy wybierze najkorzystniejgoferkt na podstawie kryterium — cena 100%.

VIII. Istotne postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy okle wzér umowy stanowcy zakcznik nr 5 Zaproszenia..
IX. Postanowienia kaicowe

1. Zamawiajcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztgli oferty o :

- wyborze najkorzystniejszej oferty, poalanazwe i adres Wykonawcy, a ta& nazw i adres
Wykonawcow, ktorzy ztayli oferty.

2. Zahcznikami do niniejszego Zaproszenig s

- Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia -gzahik nr 1

- Wzér formularza oferty - za¢znik nr 2

- Wz6r formularza dla wykazu przeprowadzonych sakelzahcznik nr 3

- Wzér formularza dla wykazu wyktadowcow - zegnik nr 4

- Projekt umowy - zakznik nr 5

Jaworzno, 17 luty 2010r. ZATWIERDZAM



