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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia

Przedmiot zamowienia:

»Organizacja konferencji 1 seminariow dla przedsigbiorcow na temat pozyskiwania
zewngtrznego finansowania o charakterze udziatlowym”.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie trzech konferencji i dziesieciu
seminariow na terenie Polski na temat pozyskiwania zewnetrznego finansowania
o charakterze kapitatowym.
Konferencje i seminaria adresowane s3 do wlascicieli 1 0os6b zarzadzajacych MSP
I maja by¢ realizowane w okresie od wrzesnia 2010r. do grudnia 201 1r.

ZamoOwienie obejmuje nastepujacy zakres dzialanh:

a) Rekrutacja uczestnikow.

Uczestnikami konferencji i seminariow, zgodnie z wytycznymi projektu moga by¢
tylko witasciciele MSP lub osoby zarzadzajace MSP.

Wykonawca przeprowadzi rekrutacje do konferencji i seminariow.

W przypadku konferencji, liczba uczestnikow, to 40 oséb, (wlasciciele
przedsiebiorstw i osoby zarzadzajace) natomiast seminariow 15 oséb, (wtasciciele
przedsigbiorstw i osoby zarzadzajace) przy czym z jednej firmy nie wiecej niz
1 osoba. Jedna osoba/przedsigbiorstwo moze wzig¢é udzial tylko w jednym
seminarium/ konferencji w catym projekcie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania nastepujacych czynnosci:
- mailing w ramach posiadanej bazy klientow,

- promocja spotkan na swojej stronie internetowej 1 wsrdd instytucji z obszarow
na ktoérych beda realizowane spotkania.

b) Zapewnienie odpowiedniego miejsca dla seminariow 1  konferencji
w wyznaczonych miejscowosciach, zgodnie z zaproponowanym harmonogramem.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich miejsc dla konferencji
1 seminariow. Proponowane miejsce musi posiada¢ odpowiednio wyposazong salg.
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Wymagane wyposazenie to: stoliki, krzesta oraz wyposazenie multimedialne tj. rzutnik
multimedialny, laptop, tablice lub flipchart, materialy pi$miennicze do tablic,
odpowiednie zaciemnienie pomieszczenia, multimedia do prezentacji CD i DVD. Ponadto
wybrane miejsce musi posiada¢ odpowiednie miejsce do podania i konsumpcji positkow.

c) Przeprowadzenie konferencji i seminariow — zapewnienie wykladowcow oraz
peta obstuga podczas spotkan.

Kazda konferencja i seminarium powinny trwa¢ co najmniej 4 godziny lekcyjne (kazde po
45 minut).

Wykonawca moze wydtuzy¢ czas spotkan dostosowujac go do propozycji programu ale
nie wigcej niz 7 godzin lekcyjnych.

Zamawiajacy wymaga aby konferencje prowadzilo przynajmniej dwoch wyktadowcow.
Wykonawca w ofercie zaproponuje minimum 2 wyktadowcow, ktoérzy musza posiadac co
najmniej 2-letnie doswiadczenie z tematyki objetej zakresem przedmiotowego
zamdwienia.

W zalaczeniu do wykazu nalezy dotaczy¢é CV 1 opis do$wiadczenia zawodowego
wyktadowcow.

Wyktadowca zapewni merytoryczne materiaty - prezentacje multimedialne.

d) Przygotowanie materiatdw konferencyjnych dla uczestnikow seminaridow oraz
konferencji, a takze trzech egzemplarzy dla Agencji Rozwoju Lokalnego S.A.

Materialy na konferencj¢ i seminaria dla kazdego uczestnika przygotuje Wykonawca.
Materialy te majg by¢ trwale spigte i oznaczone informacja o wspotfinansowaniu ich ze
srodkéw Unii Europejskie;.

e) Tematyka konferencji i seminariow powinna obejmowac tematy:

- Przeglad zewngtrznych zrodet finansowania: fundusze private equity, fundusze kapitatu
zalgzkowego, fundusze venture capital, aniotowie biznesu, gietda papierow wartosciowych.

- Jak skutecznie zaistnie¢ na rynku kapitatowym — aspekty prawne i organizacyjne.

- Aspekty finansowe z punktu widzenia inwestora i pomystodawcy projektu.
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f) Dokumentacja konferencji i seminariow

Zamawiajacy  wymaga  przekazywania  informacji  dotyczacych  promocji
I rekrutacji na konferencje i seminaria.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowywac kazdorazowo dokumentacje seminariow
i konferencji tj. listy obecno$ci, potwierdzenia  odbioru  materiatow
konferencyjnych/seminaryjnych 1 cateringu przez uczestnikOw oraz ankiety
ewaluacyjne.

g) Zapewnienie cateringu.

W ramach zamowienia nalezy zapewni¢ catering dla trzech konferencji i dziesigciu
seminariow w miejscu ich przeprowadzenia.

Ustluga cateringu ma obejmowaé: przygotowanie, dostarczenie positku, zapewnienie
sprawnej obslugi, zapewnienie we wlasnym zakresie zastawy 1 nakry¢é stotow
cateringowych.

W przypadku konferencji catering nalezy przygotowaé¢ dla 40 osob, natomiast
w przypadku seminariow dla 15 osob.

W ramach cateringu w trakcie trwania seminarium/konferencji nalezy uwzglednic¢
nastgpujace wymagania w zakresie ilo§ci i zakresu poczestunku:

Pierwszy poczestunek

1. Kanapki - 2 sztuki na jedng osobg.

2. Kawa z ekspresu oraz herbata w termosach, po 250 ml z kazdego napoju na osobg;
cukier; cytryna, Smietanka, mleko do kawy.

3. Woda mineralna — w ilo$ci 0,33 l/0s.

4. Suche ciastka- mix, paluszki, chipsy itp.

Lunch

1. Jednodaniowy positek ,,na ciepto” typu bogracz, boeuff strogonow — 1 porcja na
jednego uczestnika.

2. Zestaw satatek

3. Ciasta domowego wypieku — 2 porcje na uczestnika.

5. Soki owocowe — 0,5 szkl. na jednego uczestnika.
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6. Kawa z ekspresu oraz herbata w termosach, po 250 ml z kazdego napoju na osobg;
cukier, cytryna, $Smietanka, mleko do kawy.
4. Woda mineralna — w ilosci 0,33 l/0s.

Podane powyzej warianty stanowig propozycje¢ wzorcowa do jednakowej wyceny
ofert. Wykonawca przy realizacji zamoéwienia menu musi zapewni¢ rdéznorodno$é
sktadnikow, tak aby positki byly urozmaicone i smaczne.
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