INNOWACYINA UNIA EUROPEJSKA **x
GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO * ok

* % %
* 4

Fundusze europejskie — dla rozwoju innowacyjnej gospodarki

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

I. Zamawiajacy:

Agencja Rozwoju Lokalnego S.A.

ul. Grunwaldzka 275

43 — 600 Jaworzno

NIP: 632-00-11-505 KRS: 0000134320
tel. : 032-614 21 00 do 03, fax: 032 614 21 04
e-mail: sekretariat@arl-jaworzno.com.pl
www.arl-jaworzno.com.pl

I1. Nazwa i zakres przedmiotu zamowienia:

»Organizacja konferencji i1 seminariéw dla przedsigbiorcow na temat pozyskiwania
zewngtrznego finansowania o charakterze udziatowym”.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja konferencji 1 seminariow na terenie Polski dla przedsigbiorcow na temat
pozyskiwania zewngtrznego finansowania o charakterze udziatlowym wspotfinansowana jest
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
pn. ,Inwestycje kapitatlowe dla innowacyjnych przedsigwziec”. Priorytet 3 Kapitat dla
inwestycji. Dzialanie 3.3 Tworzenie systemu utatwiajacego inwestowanie w MSP.

Przez organizacj¢ konferencji i1 seminariow Zamawiajacy rozumie wykonanie ushugi
polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu seminariow 1 konferencji z zapewnieniem
miejsca szkolenia, prelegentdw, cateringu, rekrutacji uczestnikow i innych czynnosci, zgodnie
z warunkami 1 wytycznymi okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia nalezy zorganizowal i przeprowadzié trzy
konferencje i1 dziesi¢¢ seminariow w zakresie pozyskiwania zewnetrznego finansowania o
charakterze udziatlowym.

Konferencja i seminaria adresowane sg do wtascicieli 1 0s6b zarzadzajacych MSP 1 majg by¢
realizowane w okresie od wrzesnia 2010r. do grudnia 201 1r.

Zamoéwienie obejmuje nastgpujacy zakres dziatan:

a) Rekrutacja uczestnikow w proponowanych przez Zamawiajgcego miejscowosciach.
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Uczestnikami konferencji 1 seminaridw, zgodnie z wytycznymi projektu moga by¢ tylko
wlasciciele MSP lub osoby zarzadzajace MSP.

b) Zapewnienie odpowiednich sal dla konferencji i seminariow w proponowanych miastach
zgodnie z zaproponowanym harmonogramem (kazde konferencja i seminarium w innym
wojewodztwie).

¢) Przeprowadzenie konferencji i seminariow — zaproponowanie szczegdtowego programu
1 prelegentow oraz petna obstuga konferencji i seminariow.

d) Zapewnienie cateringu podczas konferencji i seminariow.

e) Przygotowanie materialdéw szkoleniowych dla uczestnikéw konferencji i seminariow, a
takze trzech egzemplarzy dla Agencji Rozwoju Lokalnego S.A.

Szczegdlowy opis zamdwienia znajduje si¢ w Zatgczniku nr 1. do niniejszego Zaproszenia

Szkolenia i konferencje nalezy zorganizowac¢ zgodnie z nastepujacym
harmonogramem:

Konferencje:

v" TV kwartat 2010r. - w Krakowie,
v" Il kwartat 2011r. — w Poznaniu,
v" TV kwartat 201 1r. — w Katowicach.

Seminaria:
v 1V kwartal 2010r. - w Warszawie, Toruniu, Czestochowie, Katowicach,
v’ I potowie 2011r. — we Wroctawiu, Opolu, Kielcach i Rzeszowie,

v" 1l potowa 2011r. — w Cieszynie i Czgstochowie.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiagzek ich posiadania;

Zamawiajacy uzna, ze warunek ten zostal spelniony jezeli:

Wykonawca zalaczy do oferty aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadania ofert.
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2) posiadajg wiedz¢ 1 doswiadczenie;

Zamawiajacy uzna, ze warunek ten zostal spelniony jezeli:

Wykonawca zorganizowat nalezycie w okresie 2 ostatnich lat minimum dwie konferencje,
a jesli okres dziatalnosci jest krotszy zorganizowatl w tym okresie co najmniej 2 seminaria.

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

Zamawiajacy uzna, ze warunek ten zostat spetniony jezeli:

Kazdy z proponowanych prelegentéw posiada minimum 2 letnie do§wiadczenie z tematyki
objetej przedmiotowym zaméwieniem. Do realizacji seminaridow, Wykonawca musi zapewni¢
udzial minimum jednego prelegenta, natomiast w przypadku konferencji minimum dwodch
prelegentow. Ci sami prelegenci mogg prowadzi¢ konferencje i seminaria.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajacego warunku posiadania przez wykonawce
niezb¢dnej] wiedzy 1 doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, zamawiajacy zada zataczenia do
oferty nastgpujacych dokumentow:

a) Wykaz zorganizowanych szkolen lub konferencji z ostatnich 2 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia. Wykaz winien by¢ sporzadzony wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

b) Wykaz prelegentow, ktorych kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie, potwierdzg
znajomos¢ tematyki merytorycznej konferencji 1 seminariow.

Wykaz prelegentéw winien by¢ sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do
niniejszego Zaproszenia. Dokumentami potwierdzajagcymi kwalifikacje zawodowe sg CV oraz
kserokopie dyplomow, certyfikaty, §wiadectwa itp.

¢) Zgodnie z wytycznymi okre$lonymi w ,,Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych
operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013” prelegenci
musza posiada¢ przynajmniej roczne doswiadczenie praktyczne w dokonywaniu inwestycji,
rozumianej jako Swiadczenie ustugi o charakterze doradczym, w spoitki sektora mikro, matych
1 §rednich przedsigbiorcow rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza i nie notowanych na
rynku publicznym poprzez nabywanie lub zbywanie akcji lub udzialdéw w tych spotkach.
Dokumentami potwierdzajacymi spetnienie tego warunku moga by¢ stosowne oswiadczenia
prelegentow, protokoty potwierdzajace wykonanie ustugi lub inne.
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d) Program seminarium, konferencji. Wykonawca ma przygotowa¢ dla kazdego seminarium
1 konferencji dokumentacj¢ zawierajaca:

v termin i miejsce/adres konferencji lub seminarium wraz z opisem wyposazenia sali
szkoleniowej,

v wykaz prelegentow prowadzacych seminarium lub konferencje,

v program konferencji zgodny z pkt. le) Zatgcznika nr 1 do niniejszego Zaproszenia

Dokumenty wymagane w zaproszeniu muszg by¢ zataczone do oferty w oryginale 1 podpisane
przez osob¢ upowazniong do podpisania oferty. W przypadku zalaczenia kopii musi znalez¢é
si¢ na nich napis ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem” lub rdwnowazny i podpis osoby
uprawnionej do podpisania oferty.

I11. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresCi Zaproszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie 1 przekaze tres¢ wyjasnienia jednoczes$nie
wszystkim Wykonawcom oraz umiesci na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone jest
Zaproszenie.

2. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
a) Janusz Wojciechowski, sekretariat@arl-jaworzno.com.pl; tel./fax. 032 614 21 04
b) Jolanta Jaskierny, sekretariat@arl-jaworzno.com.pl; tel./fax. 032 614 21 04

IV. Informacja o dokumentach jakie nalezy zalaczy¢ do oferty

1. Odpowiednio wypetiony formularz oferty — Zalacznik nr 2 do Zaproszenia

2. Wykaz zorganizowanych i przeprowadzonych konferencji lub seminariow — zalacznik
nr 3 do Zaproszenia .

3. Wykaz proponowanych prelegentow wraz =z wymaganymi dokumentami
potwierdzajacymi ich kwalifikacje 1 doswiadczenie w zakresie przedmiotu
zamowienia - zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zas§wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

5. Pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarciu umowy
o udzielenie zamoéwienia (jesli dotyczy).

Projekt ,,Inwestycje kapitatowe dla innowacyjnych przedsigwzige” jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Dziatanie 3.3 — Tworzenie systemu utatwiajacego inwestowanie w MSP
Strona 4



INNOWACYINA UNIA EUROPEJSKA **x
GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO * ok

* % %
* 4

Fundusze europejskie — dla rozwoju innowacyjnej gospodarki

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w
formie pisemne;j. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

3. Oferta winna by¢ kompletna tzn. ma zawiera¢ wszystkie dokumenty wymagane
w Zaproszeniu.

4. Wszystkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobeg
(osoby) podpisujace oferte.

5. Wszystkie dokumenty moga by¢ doreczone w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg.

Wykonawca zamieszcza ofert¢ w nieprzezroczystej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy
oraz nazwg i adresem Zamawiajacego z dopiskiem ,,Oferta na zorganizowanie konferencji i
seminariow na terenie Polski w zakresie pozyskiwania zewnetrznego inwestora dla
przedsiebiorcow oraz 0sob zrzadzajacych MSP” oraz ,,Nie otwiera¢ przed 10.09.2010r. godz.
12.00

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i1 adres Wykonawcy, by umozliwi¢ jej zwrot bez otwierania,
w przypadku dostarczenia jej zamawiajagcemu po wyznaczonym terminie.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oraz informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢
prowadzone rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca

1. Kryterium oceny ofert — cena 100%

2. Wykonawca w ofercie winien zaoferowa¢ cen¢ kompletng, jednoznaczng i ostateczng,
obejmujaca koszt realizacji calego zamdwienia. Ceng ofertowa netto i brutto nalezy podad
cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do Zaproszenia).

3. Stawke podatku VAT okre§la Wykonawca.

4. Cena oferty winna by¢ warto$cig wyrazong w jednostkach pienigznych, w walucie polskiej
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia nie mogg by¢ prowadzone w walutach obcych.

VII. Informacje dotyczace miejsca, terminu skladania oraz otwarcia ofert a takze ich
badania

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, ul. Grunwaldzka 275, Jaworzno, II
pigtro, sekretariat Zarzadu ARL S.A. do dnia 10.09.2010 do godz. 12.00

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostang zwrdcone
wykonawcom bez ich otwierania.
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2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte na podstawie kryterium — cena 100%.
VIII. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego
Zaproszenia..

IX. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o :

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe 1 adres Wykonawcy, a takze nazwe 1 adres
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

2. Zatacznikami do niniejszego Zaproszenia sa:

- Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1

- Wz6r formularza oferty - zatacznik nr 2

- Wz6r formularza dla wykazu przeprowadzonych konferencji/seminariow - zatgcznik nr 3

- Wz6r formularza dla wykazu prelegentéw - zatacznik nr 4

- Projekt umowy - zatacznik nr 5

Jaworzno, 17 sierpien 2010r. ZATWIERDZAM
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